
ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA – ESAP 

Contrato de Prestación de Servicios ESAP-PS-071-TOL-2026 

Fecha de inicio del contrato 14/08/2024 

Fecha de terminación del contrato 28/12/2024 

Objeto del contrato: Prestar servicios profesionales para el desarrollo, seguimiento y promoción de las actividades de 

formación y extensión en la ESAP Territorial Tolima para el segundo semestre de 2024 (FRESNO - TOL) 

Informe de actividades mes de diciembre de 2024 

8. Apoyar el desarrollo y sostenimiento del sistema integrado de gestión institucional. 

Se realizaron las siguientes actividades: 

• Se realizo el proceso de gestión documental donde según orientación se organizó una carpeta en drive donde se 

organizó por periodos 2024-1 y 2024-2, donde se encuentran los 4 documentos de cada materia, los cuales son: 

el Microcurriculo, formato 70, control asistencia y notas arca. De esta gestión se compartió y se solicitó revisión 

del trabajo realizado al Dr. Darwin, el cual me realizo correcciones de las cuales se hicieron para mejorar la 

gestión documental del CETAP Fresno, y realizar el proceso completo de realización y entrega de la 

documentación pertinente. 

• También se lleva un control de los documentos Microcurriculo en el formato actualizado, como resultado se 

obtienen de forma correcta de un total de 24 documentos Microcurriculo entregados en formato actualizado de 

las 30 materias dadas en el CETAP Fresno para el periodo 2024-2, quedando pendientes de la entrega de 6 

documentos de las siguientes materias: REGÍMENES Y SISTEMAS POLÍTICOS, POLÍTICA ECONÓMICA, PROYECTO 

DE FUTURO II, PROYECTO DE FUTURO III, TECNICAS DEL PROYECTO GEOPOLITICO, ELECTIVA IV (LECTO - 

ESCRITURA). 

 

Evidencias 

Gestión documental 
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