ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA — ESAP
Contrato de Prestacion de Servicios ESAP-PS-071-TOL-2026
Fecha de inicio del contrato  14/08/2024
Fecha de terminacion del contrato 28/12/2024

Objeto del contrato: Prestar servicios profesionales para el desarrollo, seguimiento y promocién de las actividades de
formacion y extensién en la ESAP Territorial Tolima para el segundo semestre de 2024 (FRESNO - TOL)

Informe de actividades mes de diciembre de 2024
8. Apoyar el desarrollo y sostenimiento del sistema integrado de gestidn institucional.

Se realizaron las siguientes actividades:

e Serealizo el proceso de gestion documental donde segln orientacidn se organizé una carpeta en drive donde se
organizé por periodos 2024-1 y 2024-2, donde se encuentran los 4 documentos de cada materia, los cuales son:
el Microcurriculo, formato 70, control asistencia y notas arca. De esta gestidn se compartié y se solicitd revision
del trabajo realizado al Dr. Darwin, el cual me realizo correcciones de las cuales se hicieron para mejorar la
gestion documental del CETAP Fresno, y realizar el proceso completo de realizacién y entrega de la
documentacién pertinente.

e También se lleva un control de los documentos Microcurriculo en el formato actualizado, como resultado se
obtienen de forma correcta de un total de 24 documentos Microcurriculo entregados en formato actualizado de
las 30 materias dadas en el CETAP Fresno para el periodo 2024-2, quedando pendientes de la entrega de 6
documentos de las siguientes materias: REGIMENES Y SISTEMAS POLITICOS, POLITICA ECONOMICA, PROYECTO
DE FUTURO I, PROYECTO DE FUTURO IIl, TECNICAS DEL PROYECTO GEOPOLITICO, ELECTIVA IV (LECTO -
ESCRITURA).

Evidencias

Gestion documental

Outlook Q_ Buscar
| g = Inicio Vista Ayuda
- T Eliminar ~ & Archivar g Movera ~ & & > v L[F Pasosrapidos ~ () Leido/ Noleido ) = = =)
[ ~
os Favoritos Elementos enviados W O = =| PorFecha Gestion Documental CETAP Fresno
Oscar Salazar Dugue FZ4
a2 ~ Carpetas Solicitud Informacién Egresados _JuE 16:57 Juan David Giraldo Machado O « & o
muy buenas naches estimado Dr. Oscar Salazar Duque En res ) .

Para: Jeniffer Katherin Perez Gomez Mig 04/12/2024 18:28

&3 Bandeja de en.. 1478

(© Pospuesto

ET Elementos elimi... 103

Edwin Alejandro Roa Bermudez

v B3| Solicitud Datos ..

27 Borradores Muy buenas noches Dra. Jeniffer
Y Jeniffer Katherin Perez Gomez

» Elementos enviados Gestién Documental CETAP Fresno Mié 04712 el presente mensaje es para compartirle el enlace de la carpeta Drive donde estoy depositando
Muy buenas noches Dra. Jeniffer el presente mensaje s para ... los documentos correspondientes a la gestion documental, en esta carpeta estan consignados

los documentos de Micro curriculo, Formato 70, Control Asistencia y Notas Arca, de los
periodos 2024-1y 2024-2, que tengo a la fecha del 4 de diciembre del 2024.

Documentos Finalizacion asignatura Matematicas...  Mié 04/12 dichas carpetas las estaré actualizando conforme obtenga los documentos restantes
£g Correo no deseado Muchas Gracias correspondientes
T Archivo 04 1. Formato Regi 185 notas moodle 3 le agradeceria si puede hacer una revision a dichas carpetas, estaré pendiente para realizar las
correcciones pertinentes y aplicarlas si es el caso, a los documentos restantes que se
[P Notas Santiago Trujillo Echeverry consignen en estas carpetas

EJ Bienestar Universitario
B3 Compas Esap

EJ Comunicaciones ESAP
£ Historial de conversa..
E7 Info Esap

£3 Inge Ferando

Documentos materia Mié 04/12
si sefior, ya se los comparti a los compafieros coordinadores

Monica Andrea Del Pilar Rodriguez Alvarez b2
Documentos finalizacion de asignatura Mig 04/12
Solo tengo estos, aun no los he organizado

mw SEMESTREG y 7.

Santiago Trujillo Echeverry
Solicitud Documentos Asignatura Mar 03/12
bueno sefior, muchas gracias, guedo al pendiente de los dem...

enlace de la carpeta drive:
[CJGESTION DOCUMENTAL CETAP FRESNO 2024

Cordialmente
Juan David Giraldo Machado
Coordinador Local CETAP Fresno
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11. Regimenes y sistemas politicos.docx

- Avisos [ ra.

Correo electronico: mesadeayuda@esap.edu.co

Exclusivo para efectos de nofificaciones judiciales: notificaciones judiciales@esap.gov.co

Horario de atenci6n: Lunes a viernes de 8 a.m.a 5 p.m.

Recibo de correspondencia externa: Lunes a viernes de 8 a.m a 4 p.m
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Correo electrénico: mesadeayuda@esap.edu.co

Exclusivo para efectos de notificaciones judiciales: notificaciones judiciales@esap.gov.co
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Correo electronico: mesadeayuda@esap.edu.co
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Correo electrénico: mesadeayuda@esap.edu.co

Exclusivo para efectos de notificaciones judiciales: notificaciones.judiciales@esap.gov.co
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Exclusivo para efectos de notificaciones judiciales: notificaciones.judiciales@esap.gov.co

Unrarin da atanciAn: | inee o viermee de g am 2 Snm

ESCUELA SUPERIOR
e DE ADMINISTRACION
€366 PUBLICA

Area personal ‘ 22 .1 @ v

20242 PT316 52 1367 6VS-FM / General / Microcurriculo d

E Microcurriculo

Microcurriculo

( Marcar como hecha )

Descargar carpeta

6 Proyecto de Futuro Lxlsx

- Avisos | ra. . Avisos &

Correo electrénico: mesadeayuda@esap.edu.co

Exclusivo para efectos de notificaciones judiciales: notificaciones judiciales@esap.gov.co




ESCUELA SUPERIOR 5. 3 . .
DE ADMINISTRACION Area personal 122 [ ] =
€s$0e PUBLICA [~ I8 1

20242 PT161 52 1372 7FR-MVSJ / General / Microcurriculo q

E Microcurriculo

Microcurriculo

( Marcar como hecha )

Descargar carpeta

]
7 Gerencia de los Recursos Fisicos y Financieros.xlsx
microcurriculo fresno mariquita va de san juan.xlsx
« AvisOs Ira ¢ Avisos b
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